长春工业大学各部门、各单位创收经费

采购设备（家具）审批表使用说明

此表仅用于各部门、各单位使用创收经费申请购买设备、家具。。

单价超500元的设备或低值耐用品，单价超500元的家具报销前需至资产管理处设备科验收，方可至财务处报销。
报销时需提供给财务处本表原件、购货发票及验收单等材料。
审批表签审流程：其申请购买预算合计在1万元以下，需逐级签审至申请单位领导审批；申请购买预算合计在1-5万元之间，需逐级签审至申请单位主管校领导审批（各学院创收经费由联系学院的分管校领导审批）；申请购买预算合计在5-50万元之间，需逐级签审至财务处主管校领导审批；申请购买预算合计在50万元以上，需逐级签审至校长审批（由校长办公会讨论通过后执行）。
完成表格后请送至资产管理处综合科，联系电话85716511、85716512。
长春工业大学各部门、各单位创收经费

采购设备（家具）审批表

申请单位（盖章）：                                                  年  月  日

	申请项目内容
	设备(家具)名称
	型号/规格
	数量
	预算单价

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	预算合计（万元）
	

	资金来源
	

	申 请 理 由
	项目负责人：                  联系方式：

	申请单位资产

管理人盖章
	
	申请单位

领导签字
	

	相关职能

部门核准
	 

	资产管理处

核定签字
	

	申请单位主管

校领导审批
	

	财务处主管

校领导审批
	

	校 长 审 批
	


注：1、填表前请详细阅读此表使用说明。2、“申请项目内容”栏目不足可另附表。3、若有申请项目相关配套设备、设施需另附表并说明必要性。

